Objectif de la formation

Former les participants du projet Visiojeune a la réalisation de leurs
documents OpenOffice.org Impress dans le cadre du projet de
Visioconférence Visioleune

_ Realiser un document Visio sous Impress

P2 partiel| Partager son document Impress en visioconférence

Durée : 3 heures
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Contraintes liés aux partages de fichiers sous Visiojeune

X Le poids des fichiers : < 300 Ko

X Le format des images: Png ou Jpeg

x Durée :entre 15 et 20 diapositives sur une présentation
d'une quarantaine de minutes
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Quelques regles de bases pour un diaporama

x Avoir un cheminement logique dans la présentation

X Eviter de surcharger les diapos en informations
La présentation orale a pour role de détailler le contenu...

X Un concept sur une ou plusieurs pages ?
x Respecter la charte graphique €laborée au départ
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La diapositive et les fichiers insérés

X Un diaporama Impress a pour extention '.sxi'
x Les images de la présentation seront inséré dans le fichier
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X Taille de diapo : 15 * 11.25 cm <=> 800*600 pixels

Paramétrage de page y  Pace | Arireplen |

Format de papier

Eotrmat |thilisateur ﬂ

Largeur |15,IIIIZI|:m 3:
Hanteur |11125km 3:

Crientation  © Paorbrait

+ Paysage

Marges

A gauche m
A draite: Im
En haut Im
En bas IIIIJIIII:Icm 3:
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Réaliser des documents Impress

Logo de la structure _ e s e
pour le projet Visiojeune

Titre de la présentation

Cadre de fond
(facultatif)

Arriere plan — »

Crédit

Bureau |nfnrmatiun Jeanesse de Brest
Nom de la structure
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Acces au mode arriere plan

X Le mode Arriere Plan

& on a3 20049 15
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Insertion du texte et des logo/pied de page

gttt W Forrnak  Cutils  Presentati

#£+] Page...
Dupliquer la page

X Nom de la structure e

Fage resumme

x Titre de la présentation G

glg et arherEs SRR EU,

X Logo de la structure (format JPG ou PNG) U Hyperien

Scanmer

B Feuile de calcul...

Ohjet
i Diagramme
1 Cadee.

B Fichier. ..
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Typographie

* Choix de police pour le titre (Times/Verdana/Arial/Courrier)
* Choix de couleur de police pour le titre
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Parameétrage de la page

X Paramétrer la page

X Choix de la couleur de fond

Insérer un pointjune kgne de capbure. ..
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Enregistrement de I'arriere plan comme modele

X Fichier > modele de documents
¥ Le modele doit étre réutilisé pour les futurs diaporama
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Formatage du contenu des diapos / définir des styles

x Définir un format de zone de texte  »

Retroks ot écarts | Texte | Anmotiondetexte: | Cotation | Connettews | Abgnement

X Choisir une taille de police e g e e et ey ey e

assez grande o
s =
=
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Import du texte / insertion des images

¥ Import de texte depuis un autre logiciel
Le bloc note e

Ectsi Ediicn Becheiche 2
1. Peint sur les contrainbtes du partage de documents Sous Uisio jeune

X Insertion d'images - poids des Fichiers impress

désactiver le 'lien' vers I'image | . e g

I1. Péfinir 1'arriére plan de de la présentation

22 s éléments doivent Etees établis avant la Formation par chague participant
> Contenu @

~ Hom dee 1a sbructbure

= logo de la structure {(Format JPG ou PHG)

- titre de la présentation

:x %i Ph oaver Ie Formak de lugn, ma 1'l|1|.ruy[|r, jo 1e mettrais au bon Format

» Charte graphique :

- choix de couleur de Fond

- choix de police pour le titee {(police standard en tout eas...)
= choix de couleur de police pour le titre

111. Formater le contens des diapos : définir des styles

-~ déFinir un Format de zone de texte

1¥. insérer le contenu

LE]
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¥ Import depuis powerpoint

Diperie

Tousz les fichiers [*.7] Aninuler

Opendffice.arg 1.0 Présentation [*.zxi]
|Openffice.org 1.0 Modéle de présentation [*
icrozoft PowerPont 57 /2000 [% opt-* o
Microzoft PowerPoint 37 /20005F Modéle [7,
Openlffice.arg 1.0 Dessin [OpenOffice.arg I

E o ST I oo R T R

Bureau ‘nformation Jeunesse de Brest




Outils de dessin

x Utilisation des outils de dessin pour
diagrammes, illustrations...

Bureau ‘nformation Jeunesse de Brest




= Une présentation
formatée correctement

= Un document adapté a la
diffusion par visioconférence

L S peasa? - Mpeniiblaos wyg 11 0

Detier [ittory Mffuhage [osnon Fows (b Esstwe dTaosn Fefre e

] = T
8 [rorn  wfooin TlMNee w] ffens il =IO
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Les nouveux enjeux
@ de la formation continue

La Procédure d'inscription

B -

He e eune ALinel- T[ER
L | L (3 (B- 0§ 80 B B LA £ d R i I

Organiane de formation

T s M abeane Tl [ Rl Satubad

PO ] | ]| L Padive | i | Shomeis | 8 e 0| Mg | 8 o0 || senen [Wkbei |
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Rappel sur les procédures de partage de document :

X Activer le partage de document dans l'interface Econf
X Partager le document Impress

o " Appel  Oukils | Donnges 7
x Activer la fenétre du document Impress @
e
Tramstert defichier, .
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Rappel sur les procédures de partage de document :

x Choisir un affichage de 100% lors de la visioconférence
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Pour tout probleme :

X Posez vos questions sur la liste : visiojeunes@ext.cub-brest.fr
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