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Objectif de la formation

Former les participants du projet Visiojeune à la réalisation de leurs
documents OpenOffice.org Impress dans le cadre du projet de
Visioconférence VisioJeune

Durée : 3 heures

1ere partie Réaliser un document Visio sous Impress

2eme partie Partager son document Impress en visioconférence
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Contraintes liés aux partages de fichiers sous Visiojeune

✗ Le poids des fichiers : < 300 Ko

✗ Le format des images: Png ou Jpeg 

✗ Durée :entre 15 et 20 diapositives sur une présentation 
d'une quarantaine de minutes

1ere partie
INTRODUCTION (1/3)
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Quelques règles de bases pour un diaporama

✗ Avoir un cheminement logique dans la présentation

✗ Eviter de surcharger les diapos en informations
  La présentation orale à pour rôle de détailler le contenu...

✗ Un concept sur une ou plusieurs pages ?

✗ Respecter la charte graphique élaborée au départ

1ere partie
INTRODUCTION (2/3)
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La diapositive et les fichiers insérés

✗ Un diaporama Impress a pour extention '.sxi'

✗ Les images de la présentation seront inséré dans le fichier

1ere partie
INTRODUCTION (3/3)
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✗ Taille de diapo : 15 * 11.25 cm <=> 800*600 pixels

Paramétrage de page

1ere partie
TAILLE DES DIAPOS (1/1)
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Logo de la structure
Titre de la présentation

Crédit
Nom de la structure

1ere partie

Cadre de fond
(facultatif)

Arrière plan

L'ARRIERE PLAN (1/6)
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Accès au mode arrière plan

✗ Le mode Arrière Plan

1ere partie
L'ARRIERE PLAN (2/6)
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Insertion du texte et des logo/pied de page

✗ Nom de la structure

✗ Titre de la présentation 

✗ Logo de la structure (format JPG ou PNG)

1ere partie
L'ARRIERE PLAN (3/6)
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Typographie

● Choix de police pour le titre (Times/Verdana/Arial/Courrier)
● Choix de couleur de police pour le titre

L'ARRIERE PLAN (4/6)
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Paramétrage de la page

✗ Paramétrer la page 

✗ Choix de la couleur de fond

1ere partie
L'ARRIERE PLAN (5/6)
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Enregistrement de l'arrière plan comme modèle

✗ Fichier > modèle de documents

✗ Le modèle doit être réutilisé pour les futurs diaporama

1ere partie
L'ARRIERE PLAN (6/6)
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Formatage du contenu des diapos / définir des styles

✗ Définir un format de zone de texte

✗ Choisir une taille de police
 assez grande

1ere partie
LE CONTENU (1/3)
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Import du texte / insertion des images 

✗ Import de texte depuis un autre logiciel
  Le bloc note

✗ Insertion d'images
désactiver le 'lien' vers l'image

1ere partie
LE CONTENU (2/3)
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✗ Import depuis powerpoint

1ere partie
LE CONTENU (3/3)
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1ere partie
LE CONTENU (3/3)

Outils de dessin

✗ Utilisation des outils de dessin pour
diagrammes, illustrations...
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1ere partie
LE RESULTAT FINAL

➔ Une présentation 
formatée correctement

➔ Un document adapté à la 
diffusion par visioconférence
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Rappel sur les procédures de partage de document :

✗ Activer le partage de document dans l'interface Econf

✗ Partager le document Impress

✗ Activer la fenêtre du document Impress

2eme partie
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Rappel sur les procédures de partage de document :

✗ Choisir un affichage de 100% lors de la visioconférence

2eme partie
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Pour tout problème  :

✗ Posez vos questions  sur la liste : visiojeunes@ext.cub-brest.fr


